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NAMESTO UVODA ...
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SLOVENSCINA

- 2,3 milijona govorcev

- juznoslovanski jezik

- dvojina

- okoli 50 narecij

- uradni jezik v EU
od 1. maja 2004
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PISNO SPOROCANJE

je trajno,

nosilec sporocila je pisava, K4

je v razliénih oblikah,

je zasebno ali javno,

je uradno ali neuradno,

je subjektivno ali objektivno.
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VAJA DELA MOJSTRA ...
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VELIKA ZACETNICA

« 71, veliko zacCetnico piSemo: zacetek
povedi, zacetek dobesednega
navedka v premem govoru, zacetek
javnega napisa, zacetek povedi, ki so
znotraj povedi, in lastna imena.

+» Lastna imena so imena bitij,
zemljepisna in stvarna lastna imena.
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LASTNA IMENA BITIJ

> Osebna imena ljudi
> Imena zivali

> Imena prebivalcev naselij, pokrajin,
drzav ...

> Imena pripadnikov posameznih
narodov



Sl Nalozba v vaso prihodnost
OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski socialni sklad

ZEMLJEPISNA LASTNA IMENA

Imena krajev, naselij, pokrajin, drzav, celin,
rek, jezer, morij, vzpetin, otokov ...

Delimo jih na enobesedna (Ribnica) in
vecbesedna (Nova Gorica).

Vecbesedna delimo na naselbinska in
nenaselbinska.

Pravilo za naselbinska imena: ...
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STVARNA LASTNA IMENA

To so naslovi knjig, filmov, skladb, ¢asopisov,
organizacij, drustev, ustanov, prireditev ...

o Sodelavka se je pri razlagi oprla na Zakon o
gospodarskih druzbah.

o Na filozofski fakulteti studirajo predvsem
tisti, ki jih zanima druzboslovje.

« Na Filozofski fakulteti so uvedli nova pravila
za opravljanje izpitov.
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VAJA DELA MOJSTRA ...
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MALA ZACETNICA

« Poimenovanja ljudi po vrsti naselja
(vas¢an, mesc¢an ...)

« Dolocila pred osebnim imenom
(profesor, doktor ...)

 Besede, ki so nastale iz lastnih imen
in priimkov in pomenijo vrsto
(jurcek, halozan, francoz ...)
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7. MALO ZACETNICO PISEMO TUDI

vrstna poimenovanja drustev, strank,
klubov, organizacij ... (osnovna Sola,
rokometni klub ...),

vrstna poimenovanja industrijskih izdelkov,
nastala iz imen podjetij (Vozim se s fordom.),
poimenovanja vojn, revolucij in drugih
zgodovinskih dogodkov (soska fronta,
oktobrska revolucija ...),

imena dni v tednu, mesecev, praznikov,

poimenovanja nagrad, priznanj (oskar, zlata
gazela ...), poimenovanja jezikov.
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LOCILA

« SKLADENJSKA RABA

« NESKLADENJSKA RABA

e
® SR E
@ 2054 3




Sl Nalozba v vaso prihodnost
OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski socialni sklad

VEJICO PISEMO (ENOSTAVCNA POVED)

o pri nastevanju enakovrednih
stavénih clenov,

o pri dostavku,
e priizpostavku,
o pri protivnosti nestavénih delov

ALz
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e pri pristavku,
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- pri povzemanju,
- pri pojasnjevanju,
- pri loéevanju ¢asovnosti in krajevnosti,

- pri stolpi¢nem nastevanju enot, ki niso
stavki oziroma povedi.
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VEJICO PISEMO
(ZLOZENA OZIROMA VECSTAVCNA POVED)

o v podredju,

o v priredju med stavki, ki so v protivnem,
pojasnjevalnem, vzroénem, posledi¢cnem in
stopnjevalnem razmerju.

V vezalnem in lo¢nem priredju je najveckrat ne
piSemo.

« Izjema

Stopil je v pisarno, Se diseco po sveZi barui, in vzel dokumente.
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VAJA DELA MOJSTRA ...
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PISANJE SKUPAJ IN NARAZEN

« Priredne besedne zveze
(vzgojno-izobrazZevalna ustanova)

« Podredne zveze (socialnozgodovinski
razuoj)
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NACELA USPESNEGA
PISNEGA SPOROCANJA

Poznavanje teme

Upostevanje jezikovnih pravil (pravopisa,
slovnice ...)

Upostevanje zgradbe in oblike besedilnih vrst
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DOPIS

Je najpogostejSa oblika pisnega sporocanja v
poslovnem in uradnem komuniciranju
(sporazumevanju).

Nekaj sploSnih nasvetov:

natanénost, EYS
STeTEET
kratke in jasne povedi, SETSEEES

pozitivni prizvok,
“sendvic” sporocilo,

zunanja oblika ...
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Evropski socialni sklad

KLJUCNA VPRASANJA

Zakaj pisete dopis (namen)?

Komu je namenjen?

Na kakSnem polozaju je prejemnik?
Kako je prejemnik izobrazen?

Kaj motivira ali navdusi prejemnika?
Kaj je vas cilj?

A
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DELI BESEDILA (DOPISA)

Glava sporocevalca
Stevilka dopisa

Kraj in datum

Glava naslovnika

(Zadeva)

Nagovor

Vsebina dopisa

Zakljuéni pozdrav
Podpis(i)

Poslano, v vednost, priloge
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PODPIS

NAROBE PRAV
_janez Novak

Janez Novak,
direktor

Janez Novak, un.dipl.ek.

Direktor
_janez Novak

_janez Novak

' Direktor
mag.. Novak Janez, Janez Novak
direktor _Janez Novak

O
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JEZIKOVNE LASTNOSTI VABILA

Logotip Logotip
Evropska komisija Republika Slovenija
Predstavnistvo v Republiki v Sloveniji Sluzba Vlade RS za

razvoj in evropske zadeve

Minister za razvoj in evropske zadeve Republike Slovenije mag. Mitja Gaspari in vodja
Predstavnistva Evropske komisije v Republiki Sloveniji Mihela Zupancic¢

Vas ob dnevu Evrope in 5. obletnici Siritve EU vljudno vabita na sprejem

v petek, 8. maja 2009, od 17. do 19. ure
V Klub CD, Cankarjev dom, Ljubljana (vhod z Erjavceve ceste).

R.S.V.P.
Tel.: +386 1 252 88 46

Vstop z vabilom.
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OPOZORILO NA NAPAKE OB
PRIMERU VABILA

prvih 100 dni...
Koliko kWh?

Sonce v eni uri poslje na zemljo toliko energije, kot jo celotno ¢lovestvo porabi v celem letu.
Odlocitev za izgradnjo sonc¢ne elektrarne je torej odlocitev za investicijo v prihodnost. In
mi smo to investicijo uspesno izvedli.

Vabimo vas,
da skupaj preverimo koliko son¢ne energije nam je v nasi son¢ni elektrarni uspelo
pretvoriti v elektri¢no energijo v prvih sto dneh njenega delovanja.

Pridruzite se nam na otvoritvi v ¢etrtek 5. novembra ob 13.00 uri pred Robotinino poslovno
stavbo v Podbrezniku. S kozaréckom v roki bomo naso son¢no elektrarno pospremili na
nekaj desetletij dolgo son¢no pot...

Novak Janez
direktor Robotina d.o.o.

?M Plovak

Prosimo, da udelezbo potrdite do petka 30.10. na telefon 05 699 20 33 ali na e-mail
robotina@robotina.si.
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/DAJ PA VESELO NA DELO ...

Znacilnosti dopisa ob konkretnem obrazcu
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Hvala za druzene %/
in sooblikovanie

danasnegn one.




